bauwerkarchitelktur

Zur Verstarkung unseres Teams in Schruns suchen wir ab sofort eine(n) MitarbeiterIn fir den
Bereich

Biliromanagement / Projektassistenz (Teilzeit)

Was sind deine Aufgabenbereiche?

» Projektassistenz (Kontakt zu Bauherren, Mitwirkung bei Ausschreibung/Vergabe,
Abrechnungen, Auswertungen, etc.)

» Personalmanagement (Aufbereitung der Lohnverrechnung, Zeitaufzeichnungen, etc.)

» Buchhaltungsvorbereitung (Rechnungsverwaltung, Aufbereitung der Unterlagen fiir
den Steuerberater, etc.)

Was solltest du mitbringen?

» abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (HAK, HAS, etc.) bzw. Berufserfahrung in
einer vergleichbaren Position

= MS-Office Kenntnisse

» gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

» freundliches und selbstbewusstes Auftreten, Zuverlassigkeit, Flexibilitat

» vorausschauende und strukturierte Arbeitsweise

Was bieten wir dir?

» selbststandiges Aufgabengebiet mit Eigenverantwortung in einem kreativen
Arbeitsumfeld

» angenehmes Arbeitsklima, flexible Arbeitszeiten

* je nach Qualifikation und Kompetenz eine leistungsgerechte Bezahlung tber dem
kollektivvertraglichen Grundentgelt

Haben wir dein Interesse geweckt?

Dann sende bitte deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen an:

office(@bauwerk.at | z. H. Herrn Arch. DI Harald Bitschnau

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!
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