Standesamts- und Staatsbiirgerschaftsverband Schruns
A-6780 Schruns, Kirchplatz 2

Telefon: +43 5556 724 35-300
E-Mail: angela.vonier@schruns.at
www.schruns.at

Stellenausschreibung

Beim Standesamts- und Staatsbiirgerschaftsverband Schruns gelangt die Stelle

eines Standesbeamten/einer Standesbeamtin (w/m/d)

zur Ausschreibung.

Beschiftigungsausmaf: 100 %

Dienstrecht und Entlohnung richten sich nach den fiir die Gemeindeangestellten jeweils geltenden gesetzlichen
Bestimmungen.

Aufgaben:

=  Vornahme von Eintragungen in das Zentrale Personenstands- und Staatsbiirgerschaftsregister (ZPR/ZSR)
und Ausstellung von Dokumenten aus diesen Registern

= Nacherfassungen von Personenstandsféllen aus den Personenstandsbiichern in das ZPR und von Staatsbiir-
gerschaftsevidenzen in das ZSR

= Vornahme von EheschlieSungen und Begriindungen von eingetragenen Partnerschaften

= Beurkundung von Geburten, Vaterschaftsanerkenntnissen, Namensanderungen und Sterbeféllen usw.

= Priifung auslédndischer Personenstandsurkunden

= Erledigung des anfallenden Schriftverkehrs und Parteienverkehrs im Zusammenhang mit der Bearbeitung
von Personenstands- und Staatsbiirgerschaftsfallen

Voraussetzungen:

= Niveau eines Absolventen einer mittleren Schule bzw. Lehrabschluss als Biirokauffrau/Bilirokaufmann oder
eines artverwandten Lehrberufes

= Bereitschaft zur ehestmoglichen Ablegung der Standesbeamten-Dienstpriifung bzw. Nachweis liber
erfolgreich abgelegte Standesbeamten-Dienstpriifung

= Osterreichische Staatsbiirgerschaft

= Sehr gute MS-Office-Kenntnisse sowie gute Kenntnisse in der Rechtschreibung und Grammatik der
deutschen Sprache

= Genauigkeit, Kompetenz im Parteienverkehr und sicheres Auftreten vor Publikum, Flexibilitét,
Belastbarkeit und Teamorientierung

= Selbststdndiges und verantwortungsbewusstes Arbeiten

= Bereitschaft zur fachlichen Weiterbildung

=  Bei ménnlichen Bewerbern: abgeleisteter Prasenz- oder Zivildienst

= Freude, Einfiihlungsvermégen und Erfahrung im Umgang mit Menschen unterschiedlicher Einstellungen,
Nationalitdten und Orientierungen

Wir bieten:

= Interessantes, abwechslungsreiches Tatigkeitsgebiet
= Weiterbildungsmoglichkeiten
= Einen krisensicheren Arbeitsplatz

Interessenten/Interessentinnen sind eingeladen, ihre schriftliche Bewerbung bis spatestens 30. Oktober 2026 —
unter Beibringung der iiblichen Unterlagen — an den Standesamts- und Staatsbiirgerschaftsverband Schruns, z. H.
Frau Angela Vonier, Kirchplatz 2, 6780 Schruns, oder per E-Mail an: angela.vonier@schruns.at zu richten.




