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Marktgemeinde Schruns

Stellenausschreibung

Die Marktgemeinde Schruns sucht ab 1. Janner 2027 eine:n

Sachbearbeiter:in Blrgerservice (m/w/d)

BeschaftigungsausmaR 100 % (40 Wochenstunden)

Karenzvertretung, befristet langstens bis zur Rickkehr der Stelleninhaberin. Eine langerfristige Beschaftigung ist
moglich.

Ihre Aufgaben

¢ Melde- und Passwesen, ID Austria

e Gastemeldewesen

e Parteienverkehr am Schalter und Telefondienst

e Fundamt

e Verantwortung fur die Durchfiihrung von Wahlen

e Verantwortung fur das Gemeindeblatt

e Mitarbeit im Sozialbereich

e SchriftfGhrung und Kassa der Giterweggenossenschaft
e Allgemeine Verwaltungsarbeiten

Ihr Profil

e Abgeschlossene Lehre oder mittlere bzw. hdéhere Schule, idealerweise im Verwaltungs- oder Blrobereich (zB
Verwaltungsassistent:in)

e Sicherer Umgang mit MS Office

e Freundliches Auftreten, Geduld und Verschwiegenheit

* Genaue und selbstandige Arbeitsweise, Teamfdhigkeit

e Bereitschaft zur Fort- und Weiterbildung

e Sehr gute Deutschkenntnisse

e Osterreichische oder EU-Staatsbiirgerschaft, einwandfreier Leumund

e Bei Mannern abgeleisteter Prasenz- oder Zivildienst (sofern tauglich)

Wir bieten

e Abwechslungsreiche Aufgaben mitten in Schruns

e Griundliche Einarbeitung in einem eingespielten Team, Fort- und Weiterbildung

¢ Benefits wie Ecopoints, Digibon, Jobrad und erhéhter Urlaubsanspruch ab dem 35. Lebensjahr

Anstellung und Entlohnung nach dem Gemeindeangestelltengesetz 2005, Modellstelle mindestens
Kundenbetreuung 2/4, Gehaltsklasse 6. Das Mindestgehalt betréagt € 2.877,35 brutto monatlich zuzlglich 5 %
Leistungspramie, somit mindestens € 3.021,22 brutto bei Vollzeit, zuzlglich etwaiger weiterer Zulagen.
Anrechnung von einschlagiger Berufserfahrung ist vorgesehen.

Ihre Bewerbung mit Lebenslauf und Zeugnissen richten Sie bitte bis 13. November 2026 per E-Mail an

herbert.schuster@schruns.at. Flr Auskinfte steht Ihnen Herbert Schuster, Leitung Blrgerservice, unter 05556
72435-130 gerne zur Verflgung.

Marktgemeinde Schruns, Kirchplatz 2, 6780 Schruns, Telefon +43 5556 724 35, gemeinde@schruns.at, www.schruns.at



